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1.学生在申请规定时间内，登陆教务处学生系统，输入本人的“账号”和“密码”进入系统，如图4-1所示：
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图4-1
2.进入系统后，点击界面左上方“个人管理”下拉菜单“学生异动”栏目，选择点击“转专业申请”，出现申请信息界面，如下图4-2所示，请继续点击“这里”字眼进入申请专业填写界面。
[image: IMG_256]
图4-2
若学生已在其他批次申请过，那么学生申请专业分流界面，如下图4-3所示。
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图4-3

3.进入申请专业信息填写界面，如图4-4所示。（每位同学每阶段只能申请转1个专业（类），请务必谨慎操作。）
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图4-4
首先点击‘添加’按钮，添加想要转入的专业，添加页面如下图4-5所示，添加好转入专业后，“联系方式”务必要填写，“申请理由”、“个人特长”、“个人学年综合评价”三个栏目不需要填写。暂存状态可以撤销，撤销后可以重新选择专业，但提交后则不能再选择任何专业，提交后可见绩点排名。
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图4-5

特别说明：学生确定专业后必须要提交申请，暂存状态的申请不予处理！暂存状态如图4-5所示，提交状态如图4-6所示。
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图4-6
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