
线上考试监考须知（参考）

一、考试形式
线上考试采用超星考试系统，每位考生需准备考试移动设备。
二、监考职责
监考人员对考场秩序和考风考纪负有主要责任，要认真做好线上考试的考前准备、考试组织、秩序维持等工作，保证考试顺利进行。
三、考前准备
（一）监考人员应根据考场安排的详细名单，核查考生身份和清点人数。
（二）提前10分钟登录超星考试系统，进入到需要监考的考试场次。
四、监考事项

（一）监考教师需核查考生是否全部开启直播、开启语音。检查考生是否将考试设备放在视频范围内，监控设备是否调整到位，是否将摄像头对准上半身和桌面答题区域。桌面只允许摆放接收试卷的手机、空白答题纸、空白草稿纸、笔及必要的答题文具。
 （二）正式考试开始30分钟后，禁止迟到考生参加考试。

（三）考试过程中监考人员应保持安静，不得随意离开监考场地，不得做与监考无关的其他工作。
（四）监考人员应适时切换考生视频，巡回检查考场情况。如发现考生有违纪和作弊行为，应立即制止，相关情况应及时向考生所在学院反馈。
（五）监考人员应及时处理考生提出的问题，并尽量减少对其他考生的影响。如遇网络问题导致视频卡顿或黑屏的，监考人员应及时提醒考生进行调整。
