[bookmark: _GoBack]安徽财经大学2023年课程建设类项目检查验收材料提交操作指南
1. 登陆安徽财经大学网络教学平台（网址 http://aufe.fy.chaoxing.com/portal）如图1
[image: ]
图1平台首页登录
2. 方式一：已登录学习通并完成安徽财经大学单位及教工号认证的老师，可使用绑定的手机号加验证码，或学习通扫描右侧二维码快速登录（如图2）
[image: ]
图2手机账号快速登录
方式二：机构账号登录，使用教工号和教学平台个人密码登录（如图3）
[image: ]
图3机构账号登录页面


3. 平台首页选择【本科教学工程】模块点击进入（如图4）。
[image: ]
图4选择本科教学工程模块
右上角选择【工作台】进入项目管理页面（如图5）
[image: ]图5工作台按钮指示
工作台页面【我的项目】列表中查找此次检查验收的项目，点击右侧【管理】（如图6）
[image: ]
图6项目列表查看项目


依据项目所处阶段在导航栏中选择【中期（阶段性）检查】或【结题验收】（如图7）
[image: ]
图7示例选择结题验收模块
结题材料中点击【上传】后选择电脑本地报告和佐证材料文件上传（如图8）
[image: ]
图8上传结题相关材料
若上传完成后，需对已上传文件进行修改重新上传，点击左下角【保存】即暂时保存当前已上传材料，最终确认材料无需修改请点击【提交】完成（如图9）
[image: ]
图9暂存、提交按钮
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